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REGULAMIN SCHRONISKA DLA BEZDOMNYCH ZWIERZĄT LEŚNY ZAKĄTEK  
W KOSZALINIE – Wydanie III  

§ 1 

PODSTAWY PRAWNE 
1. Prowadzenie Schroniska dla bezdomnych zwierząt jest zadaniem własnym Gminy Miasto Koszalin, 

które na podstawie uchwały nr IV/38/2024 Rady Miejskiej w Koszalinie z dnia 06 czerwca 2024 r.  
w sprawie utworzenia jednostki budżetowej Schronisko dla bezdomnych zwierząt Leśny Zakątek  
w Koszalinie i nadania jej statutu wykonuje jednostka budżetowa Schronisko dla bezdomnych 
zwierząt Leśny Zakątek w Koszalinie (zwana dalej Schronisko).  

2. Schronisko działała na podstawie obowiązujących przepisów prawa, w tym w szczególności na 
podstawie: 
1) ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie zwierząt (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1580 ze zm.),  
2) Rozporządzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 20 stycznia 2022 r.  w sprawie 

szczegółowych wymagań weterynaryjnych dla prowadzenia schronisk dla zwierząt (Dz. U. 
2022 poz. 175 ze zm.), 

3) programów opieki nad zwierzętami bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomności zwierząt 
uchwalanymi corocznie przez Radę Miejską w Koszalinie, 

4) niniejszego Regulaminu. 
3. Obszarem działania Schroniska jest obszar Gminy Miasto Koszalin. 
4.  Niniejszy Regulamin określa: 

1) zadania Schroniska, 
2) organizację Schroniska, 
3) obowiązki personelu Schroniska, 
4) zasady przyjmowania zwierząt do Schroniska, 
5) zasady wydawania zwierząt, 
6) opłaty za usługi Schroniska, 
7) zasady odwiedzin i godziny przyjęć interesantów, 
8) zasady działania wolontariatu, 
9) zasady dotyczące działania domu tymczasowego, 
10) zasady przyjmowania, wydawania i ewidencji darów rzeczowych przekazywanych na  
11) rzecz Schroniska. 

 
§ 2 

SŁOWNICZEK POJĘĆ 
Użyte w niniejszym Regulaminie terminy oznaczają: 

1) Schronisko – Schronisko dla bezdomnych zwierząt Leśny Zakątek w Koszalinie,  
2) Gmina – Gminę Miasto Koszalin, 
3) pogotowie interwencyjne – działalność polegająca na odławianiu i transporcie zwierząt 

bezdomnych domowych, prowadzona całodobowo we wszystkie dni tygodnia, wykonywana 
przez Schronisko lub podmiot upoważniony przez Schronisko,  

4) Wykwalifikowany opiekun zwierząt – pracownik Schroniska zatrudniony na stanowisku 
Wykwalifikowanego opiekuna zwierząt, 

5) adopcja – odpłatne wydawanie zwierząt osobom zgłaszającym się co do, których zapadła 
pozytywna opinia Schroniska do adopcji,  
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6) opiekun zwierząt – osoba odpowiedzialna za utrzymywanie dobrostanu zwierząt, 
7) rejestr zwierząt przyjętych do Schroniska,  
8) kwarantanna – okres wynoszący co najmniej 15 dni liczonych od dnia przyjęcia zwierzęcia, 

pozwalający na izolowanie od innych zwierząt oraz zabezpieczający przed przeniesieniem 
choroby zakaźnej zwierząt do schroniska, 

9) zwierzęta wymagające specjalnej opieki – przebywające w Schronisku zwierzęta, które 
zakwalifikowane zostały przez lekarza weterynarii do nieodpłatnej adopcji – zwierzęta z 
widocznym uszczerbkiem na zdrowiu (np. brak kończyny, brak oka, ślepota) lub zwierzęta, u 
których stwierdzono chorobę wymagającą dożywotniego specjalistycznego leczenia, 

10) Regulamin – niniejszy Regulamin Schroniska dla bezdomnych zwierząt Leśny Zakątek w 
Koszalinie,  

11) Wolontariusz – osoba fizyczna, pełnoletnia, lub osoba, która ukończyła16 lat i przedstawiła 
zezwolenie rodziców/opiekunów wyrażające zgodę na odbywanie wolontariatu w Schronisku 
dla Zwierząt w Koszalinie która dobrowolnie oraz bez wynagrodzenia angażuje się w pracę na 
rzecz zwierząt przebywających w Schronisku,  

12) Dom tymczasowy – zorganizowane poza Schroniskiem miejsce, w którym zwierzęta ze 
Schroniska mają zapewnioną opiekę do czasu adopcji,  

13) Rejestr Wolontariatu – rejestr wyłożony w Schronisku, w którym odnotowane są wizyty 
Wolontariuszy oraz zakres wykonywanych czynności. 

 
§ 3 

ZADANIA SCHRONISKA 
Do zadań Schroniska należy: 

1) przyjmowanie a także przetrzymywanie i sprawowanie opieki w Schronisku, nad psami  
zagubionymi, zbłąkanymi, porzuconymi, odebranymi właścicielom/opiekunom, z wypadków 
drogowych lub z innych przyczyn bezdomnych z terenu Gminy Miasta Koszalina, oraz kotami 
chorymi, rannymi oraz oswojonymi kotami zagubionymi, zbłąkanymi, porzuconymi oraz 
bezdomnymi psami z wybranych gmin na podstawie zawartego porozumienia z Gminą Miasto 
Koszalin,  

2) poszukiwanie nowych domów dla przyjętych zwierząt (po odbyciu kwarantanny), 
3) zawieranie umów adopcyjnych,  
4) zapewnienie sterylizacji albo kastracji zwierząt przebywających w Schronisku, 
5) stworzenie humanitarnych warunków bytowania zwierząt w Schronisku dostosowując ich 

ilość do ilości miejsc, 
6) prowadzenie edukacji ekologicznej i humanitarnej, 
7) socjalizacja zwierząt, praca z trudnymi psami, oswajanie, 
8) prowadzenie działań edukacyjnych i praktycznych, przeciwdziałających bezdomności zwierząt 

domowych, 
9) oznakowanie zwierząt (po wcześniejszym sprawdzeniu czy zwierzę nie jest już oznakowane), 
10) pobieranie opłat zgodnie za cennikiem na adopcję i usługi Schroniska, 
11) nadzór nad realizacją umów, których przedmiotem jest świadczenie usług na rzecz Schroniska, 

w tym w zakresie odławiania i transportu zwierząt oraz pomocy psom i kotom rannym w 
wyniku wypadku, 

12) planowanie środków finansowych niezbędnych do wykonywania ww. zadań  i systematyczna 
ocena wydatków. 
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§ 4 
ORGANIZACJA SCHRONISKA 

1. Schroniskiem kieruje Kierownik Schroniska. 
2. Kierownik Schroniska jest odpowiedzialny za wypełnianie zadań, o których mowa w § 3 oraz za 

całokształt prac w Schronisku, a także za jego majątek, właściwe administrowanie, wykonywanie 
napraw bieżących, przestrzeganie Regulaminu oraz obowiązujących przepisów prawa w zakresie 
ochrony zwierząt, sanitarno-weterynaryjnych i innych.  

3. Kierownik Schroniska w porozumieniu z lekarzem weterynarii oraz Wykwalifikowanym opiekunem 
zwierząt, opracowuje:  
1) szczegółowe zasady dezynfekcji, dezynsekcji i deratyzacji, 
2) szczegółowe zasady i normy żywienia zwierząt przebywających w Schronisku. 

 
§ 5 

OBOWIĄZKI PERSONELU SCHRONISKA 
1. Pracownicy Schroniska powinni wykonywać zadania wynikające z zakresów czynności służbowych, 

odznaczać się odpowiednim stosunkiem do zwierząt oraz dawać przykład należytego obchodzenia 
się ze zwierzętami. 

2. Pracownicy Schroniska zobowiązani są do stosowania się do procedur oraz instrukcji 
obowiązujących w Schronisku. 

 
§ 6 

ZASADY PRZYJMOWANIA ZWIERZĄT DO SCHRONISKA 
1. Do Schroniska przyjmowane są zwierzęta domowe bezdomne z terenu Gminy i innych gmin na 

mocy zawartych porozumień międzygminnych.  
2. Schronisko przyjmuje zgłoszenia o miejscu pobytu zwierząt w celu doprowadzenia zwierzęcia do 

Schroniska i realizuje je w miarę możliwości organizacyjnych i w zgodzie z obowiązującymi 
przepisami prawa.  

3. Zwierzęta podejmowane z interwencji Policji lub Straży Miejskiej są przyjmowane do Schroniska 
przez we wszystkie dni tygodnia przez całą dobę. 

4. Wszystkie zwierzęta przyjmowane do Schroniska wprowadzane są do ewidencji zgodnie z 
wymogami określonymi w § 6 Rozporządzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 
Rozporządzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 20 stycznia 2022 r.  w sprawie 
szczegółowych wymagań weterynaryjnych dla prowadzenia schronisk dla zwierząt (Dz. U. 2022 
poz. 175 ze zmianami), zawierającej: 
1) datę i godzinę przyjęcia do schroniska,  
2) opis gatunku,  
3) wiek oszacowany przez lekarza weterynarii lub technika weterynarii,  
4) wagę,  
5) płeć,  
6) maść i znaki szczególne,  
7) oznakowanie, w tym numer ewidencyjny oraz numer wszczepionego transpondera, 
8) informację o kondycji zwierzęcia w dniu przyjęcia do schroniska,  
9) imię i nazwisko oraz dane kontaktowe osoby albo nazwę, siedzibę i adres podmiotu, które 

przekazały zwierzę do schroniska, 
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10) fotografię przedstawiającej głowę, sylwetkę oraz cechy charakterystyczne zwierzęcia, 
wykonaną w sposób umożliwiający określenie wielkości zwierzęcia. 

5. Nowo przyjęte zwierzęta są badane przez lekarza weterynarii, najpóźniej cztery dni po przyjęciu. 
6. Do Schroniska nie są przyjmowane zwierzęta, co do których istnieje uzasadnione podejrzenie, że 

są zarażone wścieklizną. W takim przypadku Schronisko niezwłocznie powiadamia Powiatowego 
Lekarza Weterynarii zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w sprawie 
zwalczania wścieklizny (Dz. U. z 2005r. Nr 13, poz.103). 

7. Schronisko może odmówić przyjęcia zwierzęcia, które okaleczyły człowieka.  
8. Opłata za pobyt zwierzęcia w Schronisku nie jest pobierana w przypadku zwierząt dostarczonych 

po godzinie 16.00 a odbieranych do godziny 12.00 dnia następnego.  
9. Opłata za pobyt zwierzęcia w Schronisku nie jest pobierana w przypadku zwierząt 

doprowadzonych i odebranych w godzinach pracy Biura Schroniska w czasie jednego dnia.  
10. Nowo przyjęte zwierzę, o ile zezwalają na to warunki i możliwości Schroniska oraz - w ocenie 

lekarza weterynarii - stan zdrowia i wiek zwierzęcia, poddawane jest zabiegom profilaktycznym 
(m.in. szczepieniu przeciw chorobom zakaźnym, zabiegom przeciwpasożytniczym, czipowaniu) 
zgodnie z obowiązującymi w Schronisku procedurami. 

11. Każdy nowo przyjęty pies lub kot, które ukończyły 3. miesiąc życia poddawane są 15-dniowej 
kwarantannie (wliczając dzień przyjęcia do Schroniska). Kwarantanna może być skrócona o 
odpowiednią liczbę dni, jeśli znane jest miejsce przebywania zwierzęcia w takim okresie 
bezpośrednio przed przybyciem do Schroniska.  

12. Jedynie w wyjątkowych, uzasadnionych i udokumentowanych sytuacjach do Schroniska mogą być 
przyjęte zwierzęta od właściciela, który na skutek wypadków losowych nie może kontynuować 
dalszej opieki nad zwierzęciem po uprzednim uiszczeniu opłaty zgodnie z Cennikiem (załącznik 1). 

13. W uzasadnionych przypadkach Kierownik Schroniska może zwolnić właściciela z opłaty za oddanie 
zwierzęcia.  

14. W przypadku przyjęcia zwierzęcia posiadającego oznakowanie (numerek, tatuaż, obroża z 
adresem lub mikroczip) należy podjąć bezzwłoczne działania celem ustalenia i odnalezienia 
właściciela. 

15. Zwierzęta przyjęte do Schroniska po zakończeniu kwarantanny podlegają zabiegowi sterylizacji 
(kastracji) o przeprowadzeniu zabiegu decyzję podejmuje lekarz weterynarii. 

 
§ 7 

ZASADY WYDAWANIA I ADOPCJI ZWIERZĄT 
1. Zwierzęta przebywają w Schronisku przez okres co najmniej 15 dni od dnia przyjęcia w celu 

ustalenia osoby właściciela w przypadku zagubienia zwierzęcia, jak i w celu wykluczenia 
zagrożenia epidemiologicznego dla innych zwierząt przebywających w Schronisku. 

2. Właściciele zwierząt, które znalazły się w Schronisku mają prawo do ich odbioru po wykazaniu 
prawa własności i po pokryciu kosztów pobytu zwierzęcia. 

3. Adopcja zwierząt ze Schroniska prowadzona jest zgodnie z „Procedurą adopcji zwierząt” 
stanowiącą Załącznik Nr 2 do Regulaminu. 
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§ 8 
OPŁATY ZA USŁUGI SCHRONISKA 

1. Każda osoba adoptująca zwierzę ze Schroniska oraz właściciel zagubionego zwierzęcia 
zobowiązani są do uiszczenia opłat zgodnie z cennikiem za adopcję i usługi Schroniska (Załącznik 
Nr 3 do Regulaminu). 

2. Cennik opłat za usługi Schroniska jest wywieszony w widocznym miejscu. 
 

§ 9 
ZASADY ODWIEDZIN I GODZINY PRZYJĘĆ INTERESANTÓW 

1. W sprawach administracyjnych Schronisko przyjmuje interesantów, w godzinach: 
1) w poniedziałki w godz.: 10:00 – 16:00, 
2) od wtorku do piątku w okresie wiosenno-letnim (od dnia 01 maja do dnia 30 września) 10:00 

– 17:00, 
3) od wtorku do piątku w okresie jesienno-zimowym (od dnia 1 października do dnia 30 

kwietnia) w godz.: 10:00 - 16:00, 
4) w soboty i niedzielę w godz.: 11:00 - 14:00. 

2. Zabrania się osobom przychodzącym do Schroniska: 
1) zbliżania się do zwierząt bez asysty personelu Schroniska,  
2) karmienia zwierząt – w razie przyniesienia produktów dla zwierząt należy je oddać 

personelowi Schroniska,  
3) drażnienia zwierząt,  
4) wprowadzania obcych zwierząt na teren Schroniska.  

3. Wstęp na teren Schroniska jest zabroniony: 
1) osobom nietrzeźwym, będącym pod wpływem środków odurzających, 
2) osobom niepełnoletnim bez opieki osoby dorosłej. 

4. Godziny przyjęć i odwiedzin Schroniska są wywieszone w widocznym miejscu w siedzibie 
Schroniska oraz na stronie internetowej. 

 
§ 10 

WOLONTARIAT W SCHRONISKU 
1. Wolontariuszem w Schronisku może zostać osoba fizyczna, pełnoletnia, lub osoba, która 

ukończyła 16 lat i przedstawiła zezwolenie rodziców/opiekunów wyrażające zgodę na odbywanie 
wolontariatu w Schronisku, która dobrowolnie oraz bez wynagrodzenia angażuje się w pracę na 
rzecz zwierząt przebywających w Schronisku.  

2. Zasady pracy Wolontariuszy na rzecz Schroniska określa Załącznik Nr 4 do Regulaminu.  
3. Wolontariat odbywa się na podstawie Porozumienia, którego wzór stanowi Załącznik Nr 5 do 

Regulaminu. 
 

§ 11 
ZASADY DOMU TYMCZASOWEGO 

1. Dom tymczasowy może być prowadzony przez osobę pełnoletnią. 
2. Wybór zwierzęcia do przekazania pod opiekę Domu tymczasowego leży po stronie Schroniska.  
3. Do Domu tymczasowego nie wydaje się zwierząt agresywnych chyba, że opiekun takiego domu 

posiada udokumentowane doświadczenie w zakresie opieki nad zwierzętami agresywnymi.  
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4. Oddanie zwierzęcia w opiekę do Domu tymczasowego odbywa się na podstawie umowy Domu 
tymczasowego, której wzór stanowi Załącznik Nr 7 do Regulaminu. 

5. Umowa, o której mowa w ust. 4 zawierana jest na ustalony przez strony okres, który maksymalnie 
wynosi 6 miesięcy.  

6. Opiekunowie Domu tymczasowego mają pierwszeństwo przy adopcji zwierząt będących pod ich 
opieką. 

 
§ 12 

ZASADY PRZYJMOWANIA DARÓW 
Zasady przyjmowania, przechowywania i wydawania darów rzeczowych oraz ewidencji księgowej 
darów określa „Procedura przyjmowania, przechowywania, wydawania i ewidencji darów rzeczowych 
przekazywanych na rzecz Schroniska dla bezdomnych zwierząt Leśny Zakątek w Koszalinie” stanowiący 
załącznik Nr 8 do Regulaminu. 
 
 
 
 
Załączniki: 
1. Oświadczenie właściciela  
2. Procedura adopcji zwierząt 
3. Cennik opłat za usługi Schroniska 
4. Regulamin wolontariatu 
5. Umowa Domu Tymczasowego 
6. Procedura przyjmowania, wydania i ewidencji darów rzeczowych przekazywanych na rzecz 
Schroniska dla bezdomnych zwierząt Leśny Zakątek w Koszalinie. 
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Załącznik nr 1 do Regulaminu  

Schroniska dla bezdomnych zwierząt Leśny Zakątek w Koszalinie 
 

O Ś W IA D C Z E N IE 
Właściciela oddającego psa/kota* 

 
Ja niżej podpisany / a / 
............................................................................................................................................................... 
zamieszkały / a / 
................................................................................................................................................................... 
nr dowodu osobistego 
…………………………………………………………………………………………………………………………….. 
oświadczam, że 
Jestem właścicielem oddawanego / przywiezionego*) w dniu 
....................................................................................... 
do Schroniska dla Zwierząt w Koszalinie psa / kota*) 
r a s y ................................................................................................................................. 
m a ści................................................................................................................................  
znaki szczególne…………………………………………………………………………………………………………….………………… 
 
Przyczyna oddania zwierzęcia do Schroniska  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………….……..………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………… 
 
W załączeniu dokumentacja zwierzęcia: 
1. Książeczka szczepień 
2. Rodowód 
3. Inne (jakie)……………………………………………………………………………………. 
*niepotrzebne skreślić 
                            

 
…………………………………….. 

podpis osoby oddającej zwierzę 
Koszalin, dnia………………………………..……. 
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Załącznik nr 2 do Regulaminu  

Schroniska dla bezdomnych zwierząt Leśny Zakątek w Koszalinie 
 

 
PROCEDURA ADOPCJI ZWIERZĄT 

I. Słowniczek pojęć  
 

W celu uniknięcia niedomówień i nieporozumień na potrzeby niniejszej procedury wprowadza się 
następujące definicje i określenia: 

1) adoptujący – osoba, która złożyła ankietę adopcyjną, 
2) dni robocze – dni inne niż soboty oraz dni inne niż dni ustawowo wolne od pracy w 

rozumieniu ustawy z dn. 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (t.j. z Dz. U. z 2020 r. 
poz. 1920), 

3) domownik – osoba zamieszkująca z adoptującym we wspólnym gospodarstwie lub osoba, 
która stale w tym gospodarstwie nie zamieszkuje, ale będzie miała prawie tak częsty kontakt 
ze zwierzęciem, jakby w nim zamieszkiwała, 

4) kocięta i szczenięta – zwierzęta w wieku do 6 miesięcy, 
5) opiekun – pracownik Schroniska, opiekujący się zwierzętami na określonym rejonie 

schroniska albo kociarni, pod którego opieką w danym dniu pozostaje zwierzę, 
6) proces adopcyjny – ma na celu dobór zwierzęcia do adoptującego, weryfikację oferowanych 

warunków opieki nad zwierzęciem, minimalizację ryzyka zwrotu lub powtórnej bezdomności 
zwierzęcia. Rozpoczyna się złożeniem ankiety adopcyjnej przez osobę zainteresowaną 
adopcją, a kończy podjęciem przez pracownika Kierownika Schroniska lub upoważnionego 
pracownika decyzji o wydaniu zwierzęcia do adopcji bądź odmowie wydania zwierzęcia do 
adopcji, 

7) rezydent – jakiekolwiek zwierzę towarzyszące, zamieszkujące na stałe w sposób 
nieograniczony  
w domu adoptującego, 

8) spacer adopcyjny – służy wzajemnemu poznaniu psa i adoptującego poza boksem, w 
warunkach pozwalających na swobodny kontakt – z zastrzeżeniem wymogów bezpieczeństwa 
– oraz interakcję z otoczeniem, 

9) zwierzę chore – zwierzę, u którego: 
a) rozpoznano przynajmniej jedną jednostkę chorobową, zarówno taką, której leczenie ma 

spodziewany koniec lub jest dożywotnie, lub nie istnieje, lub z którą związane jest ryzyko 
zaostrzenia z koniecznością wdrożenia leczenia w przyszłości, 

b) nie rozpoznano jednostki chorobowej, ale które przejawia objawy choroby (jego stan 
zdrowia odbiega od normy lub się pogarsza), 

c) podejrzewa się lub stwierdzono nosicielstwo patogenu (szczególnie retrowirusów), które 
w przyszłości może skutkować rozwinięciem choroby, 

d) wykonano zabieg chirurgiczny i które jest w trakcie wynikającego z niego leczenia, 
e) stwierdzono uraz lub które uległo wypadkowi i które jest w trakcie wynikającego z niego 

leczenia lub przed jego wdrożeniem, 
f) stwierdzono ubytek sprawności narządów zmysłów (zwłaszcza wzroku lub słuchu), 

układu ruchu lub nerwowego, wymagające pomocy lub nadzoru człowieka w zakresie 
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poruszania się lub pobierania pokarmów, lub wydalania. Status zwierzęcia chorego jest 
nadawany przez lekarza weterynarii, 

10) pies pod stałą opieką behawiorysty – zwierzę, które w ogłoszeniu na stronie internetowej ma 
wyraźnie zaznaczony ten status i wskazany jest kontakt z behawiorystą, 

11)  decyzja o adopcji – oświadczenie o woli podpisania lub odmowie podpisania umowy 
adopcyjnej.  

 
II. Postanowienia ogólne  

 
1. Celem procedury adopcyjnej jest zapewnienie najlepszego domu dla danego zwierzęcia  i 

najlepszego zwierzęcia dla osoby zainteresowanej adopcją. Procedura adopcyjna służy wyborowi 
osoby adoptującej, doboru zwierzęcia do stylu życia adoptującego i innych domowników, jak 
również ocenie proponowanych przez adoptującego warunków pobytu i całościowej opieki. 

2. Procedura adopcji opiera się na zasadach ogólnych kodeksu cywilnego. 
3. Procedura adopcji przebiega z zachowaniem wymogów aktualnie obowiązujących przepisów 

sanitarnych i może być natychmiast przerwana, jeśli którykolwiek z uczestników procesu naraża 
na niebezpieczeństwo inne osoby lub zwierzę. 

4. Procedura adopcyjna obowiązuje wszystkie osoby zainteresowane adopcją. Pracownicy  
i wolontariusze mogą ubiegać się o adopcję wyłącznie na zasadach ogólnych. 

5. Zwierzęta do adopcji i ewentualne szczególne warunki, na jakich mogą zostać adoptowane (np. 
zwierzęta w trakcie leczenia, psy i koty niewykastrowane bądź niewysterylizowane) prezentowane 
są na stronie internetowej Schroniska https://schronisko-koszalin.pl/ oraz pod adresem: 
Schronisko dla Bezdomnych Zwierząt "Leśny Zakątek" | Facebook w albumie „do adopcji”, a na 
boksach zwierząt widnieje wizytówka z opisem. Szczegółowych informacji w trakcie bezpośredniej 
wizyty w schronisku udziela także opiekun zwierzęcia lub wolontariusz. 

6. Procedury adopcyjne realizowane są w godzinach otwarcia Schroniska (§ 9 ust. 1). 
Poszczególne etapy procedury adopcji zwierząt zdrowych: kociąt, szczeniąt, psów i kotów opisane 
są odpowiednio w rozdziałach IV-VI. Procedura adopcji zwierząt chorych opisana jest w rozdziale 
III.  

7. Procedurę adopcji rozpoczyna złożenie ankiety przedadopcyjnej. Złożenie ankiety nie jest 
równoznaczne z gwarancją otrzymania zwierzęcia i brania udziału w dalszym procesie adopcji. W 
przypadku udzielonego wywiadu w biurze Schroniska, zawierającego wszystkie pytania z ankiety, 
Kierownik Schroniska lub upoważniony przez niego pracownik, może podjąć decyzję o od 
odstąpienia od złożenia ankiety przez Adoptującego. 

8. Schronisko nie rozpatruje ankiet i nie wydaje zwierząt osobom: 
1) niepełnoletnim, 
2) działającym w imieniu osób adoptujących np. na podstawie upoważnień lub 

pełnomocnictw, 
3) nieposiadającym dowodu tożsamości lub innego dokumentu potwierdzającego tożsamość, 
4) co do których istnieje uzasadnione podejrzenie, że znajdują się pod wpływem alkoholu lub 

środków odurzających, 
5) co do których istnieje uzasadnione podejrzenie o spekulację i handel zwierzętami lub  

o niehumanitarne traktowanie zwierząt, 
6) nieposiadającym warunków do zapewnienia zwierzęciu właściwej opieki, 
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7) które wcześniej adoptowały zwierzę ze Schroniska dla bezdomnych zwierząt w Koszalinie i 
nie wywiązały się należycie z umowy, 

8) wobec, których wydane zostało orzeczenie o zakazie posiadania zwierząt, 
9) w przypadku, gdy osoba adoptująca nie jest głównym lokatorem zamieszkiwanego lokalu, 

wymagana jest jego zgoda, 
10) osobom znanym z brutalnego obchodzenia się ze zwierzętami. 

9. Psy i koty wydane do adopcji są zaczipowane oraz wykastrowane.  
10. Za zgodą pracownika Biura Adopcji możliwa jest adopcja psa lub kota niewykastrowanego ze 

względu na: 
1) stan zdrowia lub zbyt młody wiek, 
2) brak faktycznej możliwości przeprowadzenia kastracji w Schronisku w czasie 

umożliwiającym adopcję w racjonalnym terminie.  
11. Adopcja jest płatna zgodnie z cennikiem. 
12. Rozpoczęta procedura adopcyjna dla danego zwierzęcia ma pierwszeństwo przed zabraniem 

zwierzęcia do domu tymczasowego lub pod opiekę innego podmiotu, np. fundacji czy innej 
organizacji działającej na rzecz zwierząt. 

13. Schronisko może w każdej chwili zawiesić, przedłużyć lub przerwać proces adopcyjny danego 
zwierzęcia, o czym Kierownik Schroniska lub upoważniony pracownik powiadamia uczestników 
procesu. Powodem może być sytuacja, w której transport zwierzęcia zagraża jego życiu lub 
zdrowiu, śmierć zwierzęcia, zgłoszenie roszczeń do zwierzęcia przez właścicieli, decyzje organów 
władzy publicznej dotyczących konieczności poddania zwierzęcia obserwacji w kierunku 
wścieklizny bądź zabezpieczenia jako dowód.  

14. Przed wydaniem zwierzęcia do adopcji adoptujący ma prawo do uzyskania informacji odnośnie 
stanu zdrowia zwierzęcia. 

15. Adoptujący w dniu adopcji otrzymuje wypis zawierający opis zwierzęcia, dane dotyczące 
przeprowadzonych szczepień, zabiegów diagnostycznych, leczniczych i profilaktycznych, a także 
dane dotyczące okresu kwarantanny. 

16. Oddanie do adopcji zwierzęcia następuje na podstawie umowy adopcji. Umowa ma charakter 
cywilnoprawny. 

17. Wydanie psa do adopcji następuje w terminie uzgodnionym z jego opiekunem lub 
wolontariuszem. Wydanie kota następuje w dniu podjęcia decyzji o adopcji. 

18. Dokumenty związane z procedurą adopcji, to jest ankieta przedadopcyjna oraz wzór umowy 
adopcji, dostępne są w Biurze Schroniska.   

 
III. Adopcja zwierzęcia chorego 

 
1. Za zgodą Kierownika Schroniska lub upoważnionego pracownika wydaną w porozumieniu z 

lekarzem weterynarii co do warunków kontynuacji leczenia, możliwa jest adopcja zwierzęcia 
chorego, jeśli adoptujący zobowiąże się pisemnie do kontynuacji leczenia zwierzęcia we 
własnym zakresie i na własny koszt w zakładzie leczniczym dla zwierząt poza Schroniskiem.  

2. Każdorazowo procedurę adopcji zwierzęcia chorego poprzedza złożenie pisemnego wniosku 
adopcyjnego  zwierzęcia chorego. 

3. Adopcja psa chorego może odbyć się z pominięciem wymogu liczby spacerów adopcyjnych na 
podstawie rekomendacji opiekuna psa lub wolontariusza, odnotowanej w ankiecie 
przedadopcyjnej. 
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4. W przypadku adopcji zwierzęcia chorego, Schronisko wraz ze zwierzęciem wydaje, oprócz 
dokumentacji, o której mowa w rozdziale II ust. 18, recepty umożliwiające kontynuowanie 
terapii przez okres jednego miesiąca wraz ze wskazaniem sposobu i celu ich podawania. 

5. W przypadku adopcji chorego zwierzęcia Adoptujący zobowiązany jest złożyć oświadczenie, 
zgodne z treścią załącznika nr 3. 

6. W odniesieniu do zwierzęcia chorego od decyzji odmownej nie przysługuje odwołanie.  
 

IV. Adopcja kotów i kociąt 
 

1. Procedura adopcji jest niezależna od wieku kota. 
2. Adopcja kota może odbyć się w ciągu jednego dnia. 
3. Zwierzę wydawane jest wyłącznie osobie posiadającej własny kontener transportowy, który 

swoimi rozmiarami jest dopasowany do wieku i wielkości kota. Brak własnego kontenera 
transportowego wyklucza dalsze prowadzenie procesu adopcyjnego kota, a proces kończy się 
odmową adopcji. 

4. W przypadku adopcji więcej niż jednego dorosłego kota konieczne jest posiadanie oddzielnych 
kontenerów dla każdego zwierzęcia, chyba że koty są bardzo zżyte, a kontener dopasowany do 
transportu więcej niż jednego zwierzęcia. Dwoje lub więcej kociąt może być wydanych do 
jednego transportera z zastrzeżeniem ust. 3.  

5. Proces adopcyjny poprzedza rozmowa osoby zainteresowanej adopcją z opiekunem lub 
wolontariuszem dotycząca wyboru kota oraz pokazanie wybranego kota osobie zainteresowanej 
adopcją. 

6. Pracownik Schroniska po zapoznaniu się z wypełnioną przez adoptującego ankietą 
przedadopcyjną, przeprowadza z nim wywiad. W trakcie wywiadu pracownik uzupełnia w 
ankiecie brakujące informacje, przekazuje adoptującemu informacje na temat kota oraz ocenia 
oferowane przez niego warunki dla zwierzęcia. 

7. Na podstawie ankiety, wywiadu i ewentualnej opinii opiekuna lub wolontariusza, pracownik 
Schroniska podejmuje decyzję o wydaniu lub odmowie wydania kota do adopcji. 

8. W przypadku odmowy, uzasadnienie wpisywane jest do ankiety adopcyjnej. O przyczynach 
odmowy informowany jest adoptujący, opiekun zwierzęcia zajmujący się opieką nad kotami.  

9. ile nie zachodzą przesłanki wymienione w rozdziale II ust. 9, odmowa dotyczy jedynie adopcji 
konkretnego kota i osoba zainteresowana adopcją może przystąpić do adopcji innego 
zwierzęcia. 

10. Mając na uwadze dobro kotów, od decyzji odmownej nie przysługuje odwołanie.  
 

V. Adopcja szczeniąt  
 

1. Proces adopcyjny poprzedza rozmowa osoby zainteresowanej adopcją z opiekunem lub 
wolontariuszem dotycząca wyboru szczenięcia. 

2. Pracownik Schroniska po zapoznaniu się z wypełnioną przez adoptującego ankietą 
przedadopcyjną, przeprowadza z nią wywiad. W trakcie wywiadu pracownik uzupełnia w 
ankiecie brakujące informacje, przekazuje adoptującemu informacje na temat szczenięcia oraz 
ocenia oferowane przez nią warunki dla zwierzęcia. 

3. Na podstawie ankiety, wywiadu i ewentualnej opinii opiekuna lub wolontariusza, pracownik 
Biura Adopcji podejmuje decyzję o wydaniu lub odmowie wydania szczenięcia do adopcji. 
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4. W przypadku odmowy, uzasadnienie wpisywane jest do ankiety adopcyjnej. O przyczynach 
odmowy informowany jest adoptujący i opiekun zwierzęcia. 

5. Mając na uwadze dobro szczeniąt, od decyzji odmownej nie przysługuje odwołanie. 
6. ile nie zachodzą przesłanki wymienione w rozdziale II ust. 9 odmowa dotyczy jedynie adopcji 

konkretnego szczenięcia i osoba zainteresowana adopcją może przystąpić do adopcji innego 
zwierzęcia. 

 
VI. Adopcja psów  

 
1. Proces adopcyjny obejmuje następujące etapy:  

1) zebranie wstępnych informacji o osobie zainteresowanej adopcją na podstawie ankiety 
przedadopcyjnej i wywiadu oraz decyzja o dopuszczeniu do kontynuowania procesu adopcji,  

2) odbycie przez adoptującego co najmniej 2 spacerów adopcyjnych (chyba, że z ogłoszenia na 
stronie internetowej Schroniska wynika inaczej) oraz – w przypadkach i na zasadach 
opisanych w rozdziale VI ust. 2-7 – odbycie wizyty przedadopcyjnej,  

3) decyzja o adopcji. 
2. Wizyta przedadopcyjna wymagana jest: 

1) gdy pozostali domownicy nie mogli uczestniczyć w żadnym ze spacerów adopcyjnych,  
2) w przypadku psów pod opieką behawiorysty. 

3. W pozostałych przypadkach wizyta przedadopcyjna może zostać przeprowadzona, zwłaszcza, gdy  
w domu osoby zainteresowanej adopcją jest pies – rezydent. Decyzję o konieczności 
przeprowadzenia wizyty przedadopcyjnej podejmuje Kierownik Schroniska lub upoważniony 
pracownik. 

4. Wizyta przedadopcyjna ma na celu poznanie psa z domownikami w warunkach domowych lub 
weryfikację warunków bytowych oferowanych przez adoptującego. 

5. Brak zgody osoby zainteresowanej adopcją na przeprowadzenie wizyty przedadopcyjnej 
(wskazany w ankiecie) skutkuje wykluczeniem z procedury adopcyjnej. 

6. Wizyta przedadopcyjna jest kwalifikowana jako spacer adopcyjny. 
7. Wizyta przedadopcyjna przeprowadzana jest przez osoby upoważnione przez Kierownika 

Schroniska. 
8. Wizyta przedadopcyjna odbywa się z udziałem psa. Transport psa na wizytę przedadopcyjną 

zapewnia Schronisko. 
9. W przypadku psów w trakcie leczenia, jeżeli choroba uniemożliwia opuszczenie schroniska i psów 

pod opieką paliatywną lub psów pod opieką behawiorysty wizyta przedadopcyjna może odbyć się 
bez udziału psa. 

10. Na wniosek adoptującego możliwe jest odbycie wizyty przedadopcyjnej w przyszłym domu psa, 
także w przypadkach innych niż opisane w rozdziale VI ust. 2. 

11. Podczas pierwszego kontaktu z osobą zainteresowaną adopcją pracownik Schroniska lub opiekun 
psa przeprowadza rozmowę pozwalającą określić, czy wybrany pies i osoba zainteresowana 
adopcją wstępnie spełniają wzajemne wymagania. Osoba zainteresowana adopcją jest również 
informowana o innych złożonych ofertach adopcji na tego samego psa oraz o tym, że taki fakt 
może mieć miejsce, a także o ewentualnym wymogu wizyty przedadopcyjnej. Po spotkaniu 
zapoznawczym osoba zainteresowana adopcją podejmuje decyzję, czy chce rozpocząć proces 
adopcyjny wobec konkretnego psa. 
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12. Pracownik Schroniska po zapoznaniu się z wypełnioną przez adoptującego ankietą 
przedadopcyjną przeprowadza z nią wywiad. W trakcie wywiadu pracownik uzupełnia w ankiecie 
brakujące informacje i ocenia oferowane przez adoptującego warunki dla zwierzęcia.  

13. Na podstawie złożonej przez adoptującego ankiety oraz przeprowadzonego wywiadu pracownik 
Schroniska podejmuje decyzję w sprawie kontynuowania procesu adopcji i informuje o niej 
pisemnie, mailowo lub przez sms adoptującego, opiekuna psa opiekującego się zwierzęciem, w 
przypadku decyzji odmownej podając również jej uzasadnienie. 

14. O ile nie zachodzą przesłanki wymienione w rozdziale II ust. 9 odmowa kontynuowania procesu 
adopcji dotyczy jedynie adopcji konkretnego psa. 

15. Od decyzji odmownej adoptującemu przysługuje odwołanie, z wyjątkiem przypadków wskazanych  
w rozdziale II ust. 9. 

16. Po uzyskaniu decyzji o kontynuowaniu adopcji adoptujący umawia się na spacer adopcyjny, co 
pracownik Schroniska odnotowuje w ankiecie adopcyjnej. 

17. Adoptujący ma obowiązek odbyć pierwsze 2 spacery adopcyjne w ciągu 14 dni od dopuszczenia 
do procesu adopcyjnego, w tym co najmniej jeden spacer adopcyjny powinien odbyć się z 
opiekunem lub wolontariuszem. 

18. Co najmniej jeden spacer powinien odbyć się z udziałem wszystkich domowników. 
19. Podczas pierwszego spaceru opiekun lub wolontariusz ma obowiązek przekazać adoptującemu jak 

najwięcej informacji na temat psa, jego osobowości, charakteru i zachowań, ewentualnego ryzyka 
związanego z osobowością i charakterem psa, oczekiwań zwierzęcia i schroniska, udzielić porad  
w zakresie postępowania z danym psem, określić potrzeby i możliwości adoptującego, ocenić jego 
relacje z psem, zachęcić adoptującego do pogłębienia wiedzy z zakresu odpowiedzialnej opieki 
nad zwierzęciem, wskazując przy tym obszary wiedzy zasługujące na szczególną uwagę. 

20. Podczas drugiego spaceru adopcyjnego opiekun lub wolontariusz, wykorzystując wiedzę z 
obserwacji i rozmowy podczas pierwszego spaceru, kontynuuje zapoznawanie 
adoptującego/rodziny z psem, weryfikuje, na ile adoptujący wykorzystał wiedzę przekazaną mu 
podczas pierwszego spaceru, ocenia, czy adoptujący będzie się stosować do zaleceń, ocenia 
relacje adoptującego z psem, weryfikuje, na ile adoptujący pogłębił wiedzę z zakresu 
odpowiedzialnej opieki nad zwierzęciem. 

21. W przypadku, gdy w domu osoby zainteresowanej adopcją jest pies adopcja poprzedzona jest 
spacerem adopcyjnym z udziałem psa – rezydenta. 

22. Jeśli pies wymaga więcej spacerów adopcyjnych, a o jego adopcję ubiega się więcej niż dwie 
osoby, opiekun lub wolontariusz po 2 spacerze przekazuje swoją opinię do pracownika Schroniska 
i na tej podstawie pracownik wybiera osoby adoptujące, z którymi kontynuowany jest dalszy 
proces oraz wynikające z opisu psa dalsze spacery. 

23. Wolontariusz lub opiekun zwierzęcia przekazuje swoją opinię na temat adopcji psa przez daną 
osobę zainteresowaną adopcją po drugim spacerze adopcyjnym lub po odbyciu wizyty 
przedadopcyjnej, nie później niż w dniu następnym. Opinia powinna zawierać wnioski ze 
spacerów przedadopcyjnych i wizyty przedadopcyjnej.  

24. Wśród czynników mających wpływ na wybór konkretnej osoby adoptującej należą: 
1) ocena możliwości adoptującego i warunków, jakie może zapewnić zwierzęciu, o którego 

adopcję się ubiega, ze szczególnym uwzględnieniem osobowości i charakteru zwierzęcia 
przeznaczonego do adopcji, 

2) pisemna opinia wolontariusza po spacerach adopcyjnych, 
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3) pisemna opinia opiekuna zwierzęcia sporządzona po spacerach adopcyjnych i wizycie 
przedadopcyjnej. 

25. Jeśli adopcją psa był zainteresowany jeden adoptujący, mając na uwadze przede wszystkim dobro 
zwierzęcia i potrzebę wyboru domu najbardziej dopasowanego do jego potrzeb, na podstawie 
ankiety przedadopcyjnej, wywiadu, opinii wolontariusza lub opiekuna zwierzęcia, a w razie 
potrzeby również opinii behawiorysty a także w innych uzasadnionych przypadkach, pracownik 
Schroniska podejmuje decyzję o wydaniu bądź odmowie wydania psa adoptującemu. O podjętej 
decyzji pracownik Schroniska powiadamia pisemnie, mailowo lub przez sms adoptującego, jak 
również opiekuna psa opiekującego się zwierzęciem, w przypadku decyzji odmownej podając 
również jej uzasadnienie. 

26. Jeżeli adopcją psa była zainteresowana więcej niż jedna osoba i odbyły się wymagane w 
ogłoszeniu spacery z psem i wizyta przedadopcyjna, pracownik Schroniska na podstawie 
porównania ankiet adopcyjnych i wywiadów lub opiekuna zwierzęcia, a w razie potrzeby również 
opinii behawiorysty, dokonuje wyboru domu najbardziej dopasowanego do potrzeb zwierzęcia 
lub odmawia wydania psa adoptującym. O podjętej decyzji pracownik Schroniska powiadamia 
pisemnie, mailowo lub przez sms adoptującego, jak również opiekuna psa opiekującego się 
zwierzęciem, w przypadku decyzji odmownej podając również jej uzasadnienie. 

27.  Od decyzji odmownej nie przysługuje odwołanie. 
28. Osoby, które zostały dopuszczone do procesu adopcyjnego na to samo zwierzę mogą ubiegać się  

o adopcję innego, bez konieczności powtórnego wypełniania ankiety. 
29.  Decyzja odmowna kończy proces adopcyjny. 
30. W przypadku decyzji pozytywnej opiekun zwierzęcia udziela ogólnego instruktarzu adoptującemu  

w ważnych zagadnieniach związanych z opieką nad zwierzęciem, wskazuje problemy, które mogą 
wystąpić po i w czasie adopcji zwierzęcia. 

31. Adoptujący ma prawo wystąpić o wydłużenie procesu adopcji z przyczyn losowych leżących po 
jego stronie, przy czym wydłużenie procesu nie oznacza rezerwacji psa dla tej osoby.  

 
Załączniki:  
1) Ankieta przedadopcyjna Schroniska dla bezdomnych zwierząt Leśny Zakątek w Koszalinie (psy)  
2) Ankieta przedadopcyjna Schroniska dla bezdomnych zwierząt Leśny Zakątek w Koszalinie (koty) 
3) Oświadczenie – w przypadku adopcji zwierzęcia chorego 
4) Zobowiązanie w przypadku adopcji szczeniąt / kociąt 
5) Oświadczenie o świadomości ryzyka przyjmującego psa/kota 
6) Wzór umowy adopcyjnej. 
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Załącznik nr 1 do Procedury adopcji zwierząt 
Ankieta przedadopcyjna Schroniska dla bezdomnych zwierząt Leśny Zakątek w Koszalinie (psy) 

 
Imię i nazwisko   ................................................................... data...........................................................  
Adres..........................................................................................................................................................  
Nr telefonu ……………………………………… wiek osoby ubiegającej się o adopcję zwierzęcia: …………………… 
Zatrudnienie: □ pracująca □ niepracująca □ emeryt □ rencista   
Warunki mieszkaniowe: □ dom z ogrodem  □ mieszkanie w bloku/kamienicy □ Inne jakie) .................. 
Tytuł własności do lokalu  □  własność       □    wynajem   
W przypadku domu proszę o wskazanie czy podwórko jest ogrodzone oraz jaka jest przybliżona 
powierzchnia ogrodu:  
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  
W przypadku mieszkania proszę wskazać, które piętro ……………………………………… winda: TAK/NIE*     
ile razy dziennie pies będzie wychodził na spacer? ………………………………………… 
W przypadku domu proszę o wskazanie czy pies będzie trzymany w domu czy na posesji? ………………… 
Jeśli na posesji proszę wskazać czy pies będzie przebywał w kojcu (wymiar kojca), puszczony luzem, na 
uwięzi itp. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
Liczba dorosłych w domu......., liczba dzieci (w tym odwiedzających regularnie)............... (dzieci w 
jakim wieku?...............) 
Czy w gospodarstwie domowym przebywają osoby posiadające orzeczenie o niepełnosprawności/ 
osoby wymagające szczególnego nadzoru lub wsparcia*?   TAK/NIE*    …………………………………………… 
Opieka zastępcza: Czy jest zapewniona w sytuacjach awaryjnych? TAK/NIE* Jeśli tak, przez kogo: ......... 
Ile zwierząt już Państwo posiadają i jakie 
(pies/kot/inne)?......................................................................................................................... 
Od jak dawna?....................................... Jeśli posiadają Państwo psa to czy jest wykastrowany? …………. 
Jeżeli straciliście psa/kota to w jakich okolicznościach?............................................................................ 
Czy kiedykolwiek oddaliście jakiekolwiek zwierzę do schroniska? TAK/NIE* W jakich okolicznościach?... 
 
Wybór zwierzęcia:  
Jakiego psa szukacie: 
Wiek (od-do): …………………………………………….    Płeć: …………………………………………..   
wielkość (mały/średni/duży oraz np. do 10/20/40 kg*) …………………………………………………………. 
Czy adoptowany pies ma tolerować inne zwierzęta? Jakie? ……………………………………………………………… 
charakter (np. spokojny/aktywny/oswojony/może być lękliwy?*) 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
IMIĘ PSA (z aktualnych na stronie do adopcji) : ………………………………………………………………………………… 
*niepotrzebne skreślić  
Powyższe informacje zostały udzielone dobrowolnie przez adoptującego po uzyskaniu jego zgody.  
 
 
     ……………………………………..                                                    …………………………………………….. 
Podpis osoby zainteresowanej adopcją                                                                Podpis pracownika 
schroniska 
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OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE SPACERU ZAPOZNAWCZEGO 
(Świadomość ryzyka pogryzienia/urazu) 

Ja, niżej podpisany/a: 
Imię i nazwisko: ................................................................................................................. 
Adres zamieszkania: .................................................................................................................. 
Nr dowodu osobistego/PESEL: ................................................................................... 
Oświadczam, że: 

1. Dobrowolnie wyrażam chęć wyprowadzenia psa ze schroniska na spacer zapoznawczy w celu 
adopcji. 

2. Zostałem/am poinformowany/a o tym, że psy przebywające w schronisku mogą zachowywać 
się w sposób nieprzewidywalny z powodu stresu, strachu lub wcześniejszych negatywnych 
doświadczeń z ludźmi. 

3. Jestem w pełni świadomy/a ryzyka wystąpienia sytuacji niebezpiecznych, w tym możliwości 
pogryzienia, podrapania, szarpnięcia czy innego uszkodzenia ciała przez psa. 

4. Rozumiem, że kontakt ze zwierzętami schroniskowymi niesie ze sobą ryzyko, za które 
schronisko nie ponosi odpowiedzialności. 

5. Zobowiązuję się do przestrzegania regulaminu schroniska, poleceń personelu oraz zasad 
bezpiecznego obchodzenia się z psem (m.in. trzymania psa na smyczy i niekarmienia psów bez 
zgody pracownika Schroniska). 

6. Ponoszę pełną odpowiedzialność za bezpieczeństwo swoje oraz osób trzecich podczas 
spaceru, w tym osób małoletnich/posiadających orzeczenie o niepełnosprawności/ osoby 
wymagające szczególnego nadzoru lub wsparcia* przebywających pod moją opieką.  

7. W przypadku niezastosowania się do któregokolwiek punktu oświadczenia Schronisko 
zastrzega sobie prawo do przerwania procedury adopcyjnej i wydania decyzji odmownej. 

*niepotrzebne skreślić  
 
Dane psa/psów (jeśli znane): ....................................................................................... 
 

................................................... 
(Data i czytelny podpis) 

………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
Wypełnia pracownik Schroniska: 
Decyzja Schroniska: POZYTYWNA / NEGATYWNA / DO DALSZEJ ROZMOWY 
 
Uzasadnienie decyzji:  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
Proponowane psy: 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
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Załącznik nr 2 do Procedury adopcji zwierząt 
Ankieta przedadopcyjna Schroniska dla bezdomnych zwierząt Leśny Zakątek w Koszalinie (koty) 
 
Imię i nazwisko...................................................................data............................................................  

Adres zamieszkania.................................................................................................................... 

telefon ………………………………………… wiek osoby ubiegającej się o adopcję zwierzęcia: ……………….. 

Zatrudnienie: pracująca □ niepracująca □ emeryt □ rencista □  

Warunki mieszkaniowe: dom z ogrodem □ mieszkanie w bloku/kamienicy □ Inne jakie) 

........................................................ tytuł własności : □ własność      □  wynajmowane  

W przypadku domu proszę o wskazanie czy podwórko jest ogrodzone? ………………………………………… 

Czy kot będzie wypuszczany na zewnątrz (jeżeli tak to luzem czy na smyczy w szelkach)?……………………  

W przypadku posiadania balkonu lub loggii proszę wskazać czy są one zabezpieczone przed 

ewentualnym wypadnięciu zwierzęcia?  ……………………………………………………………………………... 

Ile godzin dziennie kot będzie przebywał sam w domu/mieszkaniu?  …………………………………. 

Liczba dorosłych w domu.........., liczba dzieci............... (w jakim wieku ?..................... )  

Kto będzie praktycznie odpowiedzialny za opiekę nad adoptowanymi zwierzętami? 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Ile zwierząt już Państwo posiadają i jakie (pies/kot/inne)? ...................................................................... 

Od jak dawna posiadacie zwierzęta? ..................................................................................................  

Czy posiadane zwierzęta są wykastrowane? Jeżeli nie to dlaczego? ……………………………………….…………… 

Jeżeli straciliście psa lub kota to w jakich okolicznościach? .....................................................................  

Czy kiedykolwiek odprowadziłem (- am ) jakiekolwiek zwierzę do schroniska? TAK NIE * 

W jakich okolicznościach?.................................................................................................. 

Wybór zwierzęcia:  
Jakiego kota szukacie: 
Wiek (od-do): …………………………………………….    Płeć: …………………………………………..   

charakter (np. spokojny/aktywny/oswojony/czy może być lękliwy?) 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

inne oczekiwania: …………………………………………………………………………………………………………………… 

*niepotrzebne skreślić  
Powyższe informacje zostały udzielone dobrowolnie przez adoptującego po uzyskaniu jego zgody.  
 
   
Podpis osoby zainteresowanej adopcją                                                              Podpis pracownika 
schroniska 
 
………………………………………………………….                                                                              …………………………… 
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Decyzja Schroniska: POZYTYWNA / NEGATYWNA / DO DALSZEJ ROZMOWY 
 
Uzasadnienie decyzji: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………  
 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

Proponowane koty do adopcji: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
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Załącznik nr 3 do Procedury adopcji zwierząt 
Miejscowość, dnia ……………………….. 

 
O Ś W IA D C Z E N IE 

przyjmującego psa/kota* 
 

Ja niżej podpisany / a / .............................................................................................................  
zamieszkały / a / ........................................................................................................................ nr 
dowodu o s o b i s te g o  
............................................................................................................. 
Mając na uwadze zawarcie umowy adopcyjnej psa / kota*) 
r a s y , nr rejestru........................................................................................................................ 
 m a ści............................................................. Nr microchipu: ……………………………….. 
Przyjmuję do wiadomości, że adoptowane przeze mnie zwierzę choruje na: 
1. ………………………………………….. 
2. …………………………………………. 
3. ………………………………………….. 
Na stałe przyjmuje leki: 
1. …………………………………………. 
2. ………………………………………….. 
3. …………………………………………. 
Oświadczam, że znane są mi informacje o wieku zwierzęcia, jego kondycji i stanie zdrowia 
stwierdzonym na dzień zawarcia umowy. Dodatkowo przyjmuję do wiadomości, że adoptowane 
przeze mnie zwierzę otrzymało od Schroniska w Koszalinie podstawową opiekę medyczną, która 
zakresem obejmuje jedynie podstawowe badania oraz leczenie mające na celu zachowanie 
prawidłowego dobrostanu zwierzęcia. Wiem, że wykonanie szczegółowych badań może doprowadzić 
do ujawnienia chorób nie stwierdzonych u zwierzęcia podczas jego pobytu w Schronisku, a Schronisko 
nie odpowiada względem Adoptującego  za przypadki ujawnienia chorób, pogorszenia się stanu 
zdrowia zwierzęcia lub nawet jego śmierci, które będą mieć miejsce w przyszłości. Przyjmuję do 
wiadomości, że Schronisko zastrzega sobie możliwość wglądu w dokumentację medyczną 
adoptowanego zwierzęcia oraz jej weryfikacji przez lekarza weterynarii. Jednocześnie oświadczam, że 
znane są mi zasady odpowiedzialności za ujawnienie w przestrzeni publicznej informacji sprzecznych z 
niniejszym oświadczeniem.  

 
…………………………………….. 
podpis osoby przyjmującej zwierzę 
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Załącznik nr 4 do Procedury adopcji zwierząt 
 
ZOBOWIĄZANIE W PRZYPADKU ADOPCJI SZCZENIĄT / KOCIĄT 
 
Dane personalne osoby adoptującej : 
 
……………………………………………………………………………………………………. 
Imię: Nazwisko: Adres zamieszkania :  
Numer i seria dowodu osobistego ……………………………………………………………….. 
 
Numer czip psa/kota : .......................................................................... 
Płeć ;..................................... Rasa :............................................................... 
Cechy szczególne...................................................................................... 
Imię : ....................................... Numer identyfikacyjny........................................................................ 
 
 
 

1. W związku z adopcją szczeniąt / kociąt* oświadczam, iż zobowiązuję,  do przyprowadzenia go do 
gabinetu weterynaryjnego wskazanego przez Schronisko dla Bezdomnych Zwierząt w Koszalinie 
w celu poddania go zabiegowi sterylizacji/kastracji, który odbędzie się do dnia 
……………………………. 

2. Nie doprowadzenie zwierzęcia i nie poddanie go zabiegowi kastracji/sterylizacji skutkuje 
odebraniem zwierzęcia. 

 
 
 
 
………………………………………………………………………………………………. 
pieczęć firmowa i podpis pracownika schroniska  
 
…………………………………………………………….. 
Data i podpis osoby adoptującej  
 
 
 
* niepotrzebne skreślić 
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Załącznik nr 5 do Procedury adopcji zwierząt 
Koszalin, dnia ……………………….. 

 
Oświadczenie o świadomości ryzyka 

przyjmującego psa/kota* 
 
Ja niżej podpisany / a / .............................................................................................................  
zamieszkały / a / ........................................................................................................................ nr 
dowodu o s o b i s te g o  
............................................................................................................. 
Mając na uwadze zawarcie umowy adopcyjnej psa / kota* 
r a s y , umaszczenia, nr rejestru............................................................................................ 
 nr microchipu .......................................................................................... 
 

1. Przyjmujący oświadcza, że został w pełni poinformowany przez Wydającego o historii 
zwierzęcia, w tym o incydencie pogryzienia człowieka/innych zwierząt *. 

2. ………………………………………………………………………………………… 
3. Przyjmujący oświadcza, że zna zachowania agresywne zwierzęcia, w tym: (np. agresja lękowa, 

obrona zasobów, agresja na tle terytorialnym) 
........................................................................................................................................... 

4. Przyjmujący przyjmuje pełną odpowiedzialność cywilną i karną za zachowanie zwierzęcia od 
momentu przejęcia go w dniu adopcji . 

5. Przyjmujący w razie wystąpienia sytuacji zobowiązuje się do podjęcia niezwłocznych działań 
w celu pracy ze zwierzęciem pod okiem wykwalifikowanego behawiorysty/trenera. 

 
6. Oświadczam, że znane są mi informacje o wieku zwierzęcia, jego kondycji i stanie zdrowia 

stwierdzonym na dzień zawarcia umowy. Dodatkowo przyjmuję do wiadomości, że 
adoptowane przeze mnie zwierzę otrzymało od Schroniska w Koszalinie podstawową opiekę 
medyczną, która zakresem obejmuje jedynie podstawowe badania oraz leczenie mające na 
celu zachowanie prawidłowego dobrostanu zwierzęcia. Wiem, że wykonanie szczegółowych 
badań może doprowadzić do ujawnienia chorób nie stwierdzonych u zwierzęcia podczas jego 
pobytu w Schronisku, a Schronisko nie odpowiada względem Adoptującego  za przypadki 
ujawnienia chorób, pogorszenia się stanu zdrowia zwierzęcia lub nawet jego śmierci, które 
będą mieć miejsce w przyszłości. Przyjmuję do wiadomości, że Schronisko zastrzega sobie 
możliwość wglądu w dokumentację medyczną adoptowanego zwierzęcia oraz jej weryfikacji 
przez lekarza weterynarii. Jednocześnie oświadczam, że znane są mi zasady 
odpowiedzialności za ujawnienie w przestrzeni publicznej informacji sprzecznych z niniejszym 
oświadczeniem.  

 
…………………………………….. 
podpis osoby przyjmującej zwierzę 
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Załącznik nr 6 do Procedury adopcji zwierząt 

UMOWA ADOPCYJNA PSA / KOTA* 
przebywającego w Schronisku dla bezdomnych zwierząt „Leśny Zakątek”, tj. przy ul. Mieszka I 55 w 
Koszalinie zawarta w dniu «wyd_data» w Koszalinie pomiędzy: 
Schroniskiem dla Bezdomnych Zwierząt “Leśny Zakątek” w Koszalinie przy ul. Mieszka I 55 
 zwanym dalej dotychczasowym opiekunem, 
a 
«wyd_osoba_nazwa» zamieszkałym/ą «wyd_osoba_adres» legitymującym/ą  się dowodem 
osobistym «wyd_osoba_dok», tel. «wyd_osoba_tel»,  email: «wyd_osoba_email»-  zwaną dalej 
osobą adoptującą. 
§1 
1. Dotychczasowy opiekun przekazuje osobie adoptującej psa/kota* płci «zwie_plec», rasa 
«zwie_rasa», w wieku ok. «zwie_wiek», o imieniu «zwie_nazwa», nr chip: «zwie_chip» znak 
szczególny «zwie_rozmiar», «zwie_umaszczenie», ,  nr z wykazu  «zwie_nazwa» 
2.Osoba adoptująca określa miejsce stałego pobytu psa/kota* pod adresem «wyd_uwagi»  
«wyd_osoba_adres» i zobowiązuje się do pisemnego powiadomienia w terminie 7 dni o zmianie 
stałego adresu pobytu zwierzęcia. 
3. Miejsce przebywania psa/kota*: mieszkanie (dom)*, kojec*, na ogrodzonym i zabezpieczonym 
terenie posesji*, inne (jakie)*...................................................................  
§2 
Osoba adoptująca zobowiązuje się:   
1)  traktować zwierzę zgodnie z ustawą o ochronie zwierząt, 
2)  zapewnić zwierzęciu odpowiednie wyżywienie, dostęp do wody i odpowiednie schronienie, 
3)  zapewnić wystarczającą ilość spacerów i/lub wybieg, 
4)  nie wykorzystywać zwierzęcia do pracy, polowania, walk albo do tresowania do celów obronnych, 
5)  nie trzymać zwierzęcia na łańcuchu ani w boksie, z którego nigdy nie będzie wypuszczany, 
6) zapewnić zwierzęciu opiekę weterynaryjną w razie choroby, a także regularne szczepienia ochronne 
i odrobaczanie zgodnie z zaleceniem lekarza weterynarii, 
7) nie poddawać zwierzęcia eksperymentom medycznym lub jakimkolwiek innym, 
8) nie odsprzedawać, nie porzucać i nie przekazywać w charakterze prezentu osobom trzecim. W 
przypadku braku możliwości sprawowania dalszej opieki nad zwierzęciem, adoptujący zobowiązany 
jest do kontaktu ze Schroniskiem dla Bezdomnych Zwierząt w Koszalinie w celu przepisania umowy na 
nowego opiekuna lub po uiszczeniu opłat zgodnych z bieżącym regulaminem oddaniu zwierzęcia do 
placówki. 
§3 
1) Adoptujący oświadcza, że jest świadomy, iż zwierzę po adopcji może wykazywać problemy 
behawioralne (m.in. lęk, agresję, niszczenie przedmiotów, brak zachowania czystości), wynikające z 
jego przeszłości lub procesu adaptacji w nowym miejscu. Adoptujący zobowiązuje się do podjęcia 
aktywnej pracy ze zwierzęciem, a w razie potrzeby do skorzystania z pomocy profesjonalnego 
behawiorysty lub trenera na własny koszt, aby zapewnić zwierzęciu odpowiednie wsparcie i 
stabilizację. 
2) Adoptujący zobowiązuje się do zapewnienia psu odpowiednich akcesoriów spacerowych, 
dopasowanych do jego potrzeb i budowy ciała (w tym szelek typu typu guard lub antyucieczkowych, 
jeśli pies wykazuje lękliwość). Adoptujący zobowiązuje się do wyprowadzania psa wyłącznie na 
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smyczy i kategorycznie oświadcza, że nie będzie puszczać psa luzem w miejscach nieogrodzonych lub 
niezabezpieczonych, w których istnieje ryzyko ucieczki lub stworzenia zagrożenia dla psa bądź osób 
trzecich. 
§4 
1. Dotychczasowy opiekun ma prawo do przeprowadzenia zapowiedzianych i niezapowiedzianych 
kontroli w miejscu pobytu zwierzęcia. 
2. W razie stwierdzenia złamania warunków umowy adopcyjnej i zaniedbania zwierzęcia, 
dotychczasowy opiekun ma prawo odebrać zwierzę osobie adoptującej. Osoba adoptująca 
zobowiązuje się w takim przypadku bezzwłocznie wydać zwierzę dotychczasowemu opiekunowi. 
§5 
1. Całkowita odpowiedzialność oraz koszty utrzymania i opieki nad zwierzęciem spoczywają na osobie 
adoptującej od dnia zawarcia umowy adopcyjnej. 
2. Osoba adoptująca oświadcza, że stan zwierzęcia jest mu znany, zapoznała się z nim i nie wnosi w 
związku z nim żadnych roszczeń. 
§6 
Osoba adoptująca oświadcza, że została poinformowana, iż w razie złego traktowania zwierzęcia grozi 
jej odpowiedzialność karna na podstawie ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie zwierząt. 
§ 7 
1. Z uwagi na fakt, że zwierzęta podlegające adopcji są rejestrowane w Międzynarodowej Bazie 
Danych SAFE ANIMAL, m.in. ułatwiającej odnalezienie zagubionych zwierząt, Osoba adoptująca  
informuje, że posiada numer telefonu: . «wyd_osoba_tel»,  . Dane te oraz imię, nazwisko i adres 
zamieszkania Osoby adoptującej zostaną umieszczone w bazie, o której mowa w zdaniu 
poprzedzającym i będą wykorzystywane wyłącznie do realizacji celów, dla których ta baza została 
stworzona. Szczegółowy zakres oraz zasady funkcjonowania Międzynarodowej Bazy Danych SAFE 
ANIMAL znajdują się na stronie internetowej:  www.safe-animal.eu. 
2. Osoba adoptująca oświadcza, że znany jej jest obowiązek wyrejestrowania adoptowanego 
zwierzęcia z rejestru w związku z jego utratą oraz aktualizacja danych w związku ze zmianą miejsca 
zamieszkania jego właściciela, w terminie 14 dni, licząc od daty powstania tego obowiązku. 
3. Mając na uwadze fakt, iż adoptowane zwierzę oznaczone jest mikroczipem Osoba adoptująca 
oświadcza, że wyraża bezwarunkową i nieodwołalną zgodę na umieszczanie jej danych osobowych 
objętych komparycją umowy w międzynarodowej bazie danych prowadzonej przez Fundację SAFE 
ANIMAL z siedzibą w Tarnowie. 
 
§ 8 
Niniejszy dokument jest zobowiązaniem adopcyjnym, a nie umową kupna/sprzedaży. 
 
§ 9 
Osoba adoptująca zobowiązana jest powiadomić Dotychczasowego opiekuna o każdej zmianie adresu 
zamieszkania oraz adresu pod którym przebywa zwierzę. Uznaje się za skuteczne kierowanie 
korespondencji na ostatni znany adres Osoby adoptującej. 
 
§ 10 
Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron. 
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§ 11 
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej. 
 
 
   ........................................                                                                                    ..................................... 
       Dotychczasowy                                                                                                             Osoba 
            opiekun                                                                                                                 adoptująca 
                                                                                             
 
ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH 
Na podstawie art.6 ust.1 lit a. Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólnego rozporządzenie o ochronie danych osobowych) wyrażam zgodę na przetwarzanie moich 
danych przez Schronisko dla Bezdomnych Zwierząt “ Leśny Zakątek” w Koszalinie w celu usprawnienia 
czynności związanych z realizacją umowy adopcyjnej wymagających kontaktu z osobą adoptującą. 
Jednocześnie informuję, że zapoznałem się z Klauzulą Informacyjną dotycząca danych osobowych 
znajdującą się na odwrocie. 
 
................................. 
          (podpis osoby adoptującej zwierzę) 
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Załącznik nr 3 do Regulaminu Schroniska dla bezdomnych  
zwierząt Leśny Zakątek w Koszalinie 

 
CENNIK 

Adopcja Cena brutto 
Pies do 5 lat 100 
Psy od 5 do 10 lat 60 
Psy pow. 10 lat 20 
Psy w typie rasy 150 
Koty do 5 lat 60 
Koty od 5 do 10 lat 40 
Koty pow. 10 lat 20 
Koty w typie rasy 100 

USŁUGI  
Pobyt zwierzęcia* 30 zł/doba 
Dowóz zwierzęcia przez firmę realizującą usługę odławiania zwierząt* 50 zł 

Wykonane zabiegi weterynaryjne* Zgodnie z cennikiem 
lekarza weterynarii 

Przyjęcie psa od właściciela 1000 zł 
Przyjęcie kota od właściciela 600 zł 
 
*opłata jest naliczana w przypadku odbioru zwierzęcia przez właściciela 
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Załącznik nr 4 do Regulaminu Schroniska dla bezdomnych  
zwierząt Leśny Zakątek w Koszalinie 

 
 

Regulamin Wolontariatu w Schronisku dla Bezdomnych Zwierząt 
w Koszalinie 

1. Regulamin określa zasady współpracy wolontariuszy ze Schroniskiem dla bezdomnych zwierząt 
Leśny Zakątek w Koszalinie. 

2. Wolontariuszem może być każdy kto: 
1) lubi zwierzęta, a zwłaszcza psy i koty oraz wyrazi chęć nieodpłatnie wykonywać czynności na 

ich rzecz,  
2) ukończył 18 lat, lub ukończył 16 lat i przedstawił zezwolenie rodziców/opiekunów wyrażające 

zgodę na odbywanie wolontariatu w Schronisku dla Zwierząt w Koszalinie (załącznik nr 2),  
3) nie ma medycznych przeciwwskazań do opieki nad zwierzętami, 
4) złoży wypełnioną Ankietę Kandydata na Wolontariusza (załącznik nr 1),  
5) zostanie wpisany do rejestru Wolontariuszy Schroniska dla Bezdomnych Zwierząt w 

Koszalinie,  
6) zostanie zapoznany z obowiązującymi zasadami bezpieczeństwa i higieny pracy oraz p. poż 

zgodnie z charakterem wykonywanych czynności, 
7) odbędzie szkolenie wprowadzające do wykonywania czynności w charakterze wolontariusza  

w Schronisku, 
8) zawrze umowę o świadczenie usług wolontariatu w zakresie czynności określonych niniejszym 

regulaminem. 
3. Praca w ramach wolontariatu może być świadczona na rzecz Schroniska: 

 od 1 października do 30 kwietnia od wtorku do piątku w godzinach 12.00 do 16.00 
zgodnie z ustaleniami z Kierownikiem Schroniska. W soboty i niedziele w godzinach od 
11.00 do 14.00; 

 W miesiącach od 1 maja do 30 września od wtorku do piątku w godzinach od 12.00 do 
17.00, w soboty i niedziele w godzinach od 11.00 do 14.00.  

4. Wolontariusz wykonuje czynności zlecone na terenie Schroniska oraz na zasadzie dobrowolności, 
nie pobiera wynagrodzenia, uczestniczy w imprezach organizowanych przez Schronisko. Wartość 
świadczeń wolontariusza nie stanowi darowizny na rzecz Schroniska. 

5. Wolontariat może być świadczony tylko przez osoby, z którymi podpisane zostało porozumienie. 
Wolontariusz nie może wyprowadzać zwierząt na spacer mając pod opieką osoby nieletnie, a 
także w obecności osób pełnoletnich, z którymi nie zostało podpisane porozumienie.  

6. Wolontariusz ma obowiązek:  
1) wykonywać czynności opisane w ust. 5 w dniach i godzinach wyznaczonych w drodze 

wcześniejszych ustaleń z kierownikiem Schroniska,  
2) potwierdzać swoją obecność podpisem w liście obecności przed rozpoczęciem wolontariatu w 

danym dniu,  
3) nosić identyfikator w czasie wykonywania czynności w Schronisku i w czasie spaceru z psem 

poza terenem Schroniska,  
4) przestrzegać przepisów i zasad bezpieczeństwa oraz p. poż 
5) wykonywać czynności zlecone przez kierownika lub wyznaczonego pracownika mieszczące się  

w wykazie czynności zawartych w porozumieniu,  
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6) respektować i podporządkowywać się nakazom i zakazom lekarza weterynarii, o których 
został poinformowany przez pracownika Schroniska, 

7) utrzymywać czystość na terenie Schroniska,  
8) sprzątać odchody psa wyprowadzanego na terenie Schroniska lub poza teren Schroniska,  
9) odnosić na miejsce pobrania wszystkie przedmioty ( smycze, szczotki, zabawki, itp.),  
10) w czasie wykonywania czynności ze zwierzętami zachowywać higienę osobistą (myć ręce, nie 

jeść, nie pić, nie palić i nosić odzież odpowiednią do tej pracy),  
11) wykonywać podjęte zadania sumiennie z zachowaniem należytej staranności, 
12) wolontariusz zobowiązany jest dbać o powierzone mienie, a wszelkie uszkodzenia mienia 

zgłaszać bezzwłocznie pracownikom Schroniska,  
13) dbać o pozytywny wizerunek Schroniska, 
14) zapoznawać się z aktualnym Regulaminem Schroniska oraz innymi dostępnymi aktami 

regulującymi działalność Schroniska. 
7. Czynności wolontariusza mogą polegać w szczególności na:  

1) wyprowadzaniu na spacery wyznaczonych psów na smyczach, a w szczególnych wypadkach  
w kagańcach, przy czym czas wyprowadzenia na spacer jednego psa nie powinien być krótszy 
niż 30 minut. W szczególnych przypadkach czas spaceru może być skrócony dotyczy to 
zwierząt starszych, chorych lub po drobnych zabiegach weterynaryjnych,  

2) wyprowadzaniu przede wszystkim na spacery psów, które wymagają socjalizacji, rehabilitacji  
i szczególnego kontaktu z człowiekiem, 

3) jeden wolontariusz może na spacer wyprowadzić każdorazowo jednego lub jednocześnie dwa 
psy ale tylko te, które znajdują się w jednym boksie,  

4) czesaniu wyznaczonych psów (kotów),  
5) pomocy w przygotowywaniu i uczestnictwie w akcjach i innych imprezach związanych z 

adopcją bezdomnych zwierząt oraz pozyskiwaniu środków w trakcie organizowanych przez 
Schronisko akcji,  

6) pomocy w przygotowywaniu materiałów informacyjnych przedstawianych przez Schronisko 
(np. opisy zwierząt, fotografie, materiały edukacyjne), 

7) pomocy przy przyjmowaniu/wydawaniu karmy, 
8) pomocy w czynnościach porządkowych na terenie Schroniska (np. mycie kuwet, mycie misek, 

dbanie o prządek na terenie Schroniska), 
9) wspomaganie opieki weterynaryjnej (zgłaszanie dostrzeżonych problemów zdrowotnych 

zwierząt), 
10) propagowaniu idei humanitaryzmu wobec zwierząt wśród mieszkańców Koszalina,  
11) w szczególnych przypadkach i okolicznościach wolontariuszowi mogą być zlecone do 

wykonania nieskomplikowane czynności inne niż w/wymienione, nie wymagające 
specjalistycznej wiedzy i umiejętności. 

8. Wolontariuszowi nie wolno bez zgody lub porozumienia z kierownikiem, lekarzem weterynarii lub 
dyżurującym pracownikiem Schroniska:  
1) wykonywać samowolnie żadnych czynności związanych z pielęgnacją zwierząt, 
2) przenosić zwierząt z boksu do boksu bez zgody kierownika schroniska,  
3) samowolnie dokarmiać zwierząt,  
4) samowolnie wybierać zwierzęta do obsługi,  
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5) bawić się ze zwierzętami w sposób wywołujący u nich wzrost zdenerwowania, stres, agresję, 
6) pochylać się nad zwierzętami w trakcie wyprowadzania, co zwierzę może odebrać jako próbę 

zdominowania jego – opiekujący się zwierzęciem powinien przy nim przykucnąć, 
7) wykonywać gwałtownych, dynamicznych ruchów dłońmi podczas opieki nad zwierzęciem, 
8) przebywać w pomieszczeniach takich jak: gabinet weterynaryjny, wszystkich pawilonach i 

boksach dla zwierząt, a w szczególności: boksy obserwacyjne dla zwierząt podejrzanych o 
choroby zakaźne, boksach dla zwierząt podlegających kwarantannie, chłodniach, magazynach 
i innych wskazanych przez kierownika miejscach,  

9) robić bez zgody kierownika zdjęć zwierzętom przebywającym w boksach i na kwarantannie 
oraz umieszczać ich na portalach społecznościowych,  

10) samowolnie wykonywać innych czynności nie wymienionych w Regulaminie.  
9. Wolontariusz może wykazać się własną inicjatywą w zakresie:  

1) pozyskiwania funduszy na rzecz Schroniska,  
2) propagowania edukacji humanitarnej np. w szkołach, przedszkolach,  
3) pozyskiwania osób, które przyjmą bezdomne zwierzęta ze Schroniska do adopcji.  

10. Kierownik Schroniska, może wybrać spośród wolontariuszy o najdłuższym stażu, doświadczeniu, 
wyróżniających się wiedzą i umiejętnościami  w opiece nad zwierzętami – Koordynatorów. 
Koordynatorzy, po przyjęciu funkcji m.in. mogą: 

1) nadzorować  pracę innych wolontariuszy, 
2) w porozumieniu z upoważnionymi pracownikami Schroniska samodzielnie wybierać 

zwierzęta do opieki, 
3) w uzgodnieniu z upoważnionymi pracownikami Schroniska wykonywać pracę w 

terminach innych niż wskazane w ust. 3. 
11. Kierownik Schroniska może natychmiast zrezygnować z pomocy Wolontariusza, który nie 

przestrzega niniejszego Regulaminu oraz:  
1) dopuszcza się zachowania niezgodnego z zasadami bezpieczeństwa i higieny pracy oraz p.poż 

lub narusza porządek prawny,  
2) narusza zasady wykonywanych czynności, powoduje dezorganizację lub zakłóca porządek,  
3) działa na szkodę korzystającego (schroniska) lub zwierząt przebywających w Schronisku,  
4) narusza dobre imię Schroniska. 

12. Wolontariusz może zostać skreślony z rejestru Wolontariuszy Schroniska dla Zwierząt w 
przypadku:  
1) własnej rezygnacji złożonej w formie pisemnej, 
2) nieprzestrzegania postanowień niniejszego regulaminu, Regulaminu Schroniska oraz 

przepisów obowiązującego prawa,  
3) przerwy w świadczeniu wolontariatu dłuższej niż 6 miesięcy - W przypadku, gdy Porozumienie 

wygasło i Wolontariusz, to powrót jest możliwy tylko poprzez nowy nabór.  
4) po dwóch pisemnych upomnieniach udzielonych przez Kierownika Schroniska na wniosek  

Lekarza weterynarii, Pracownika Schroniska 
13. Każda ze stron może wypowiedzieć Porozumienie z zachowaniem tygodniowego okresu 

wypowiedzenia.  
14. Wypowiedzenie umowy powinno zostać złożone na piśmie pod rygorem nieważności.  
15. Korzystający może rozwiązać Porozumienie z wolontariuszem bez zachowania okresu 

wypowiedzenia, w przypadku rażącego naruszania przez Wolontariusza zapisów Porozumienia, 
Regulaminu Schroniska i Regulaminu Wolontariatu. 
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16.  W uzgodnieniu z Kierownikiem Schroniska lub osobą przez niego upoważnioną możliwy jest 
Wolontariat akcyjny. Wolontariat akcyjny nie podlega naborom i nie wiąże się z podpisywaniem 
umów. Harmonogram prac ustalany jest indywidualnie z Kierownikiem Schroniska oraz 
Koordynatorem Wolontariatu akcyjnego. 

17. Wolontariat akcyjny – w przypadku osób, firm, które włączają się w organizację akcji 
promocyjnych, wykonują akcyjną pomoc na terenie Schroniska poprzez: 
  drobne naprawy remontowe oraz konserwacyjne, 
  pomoc przy pielęgnacji terenów zielonych, 
  pomoc przy utrzymaniu czystości w miejscach, gdzie przebywają zwierzęta, 
 wykonywanie grafik w celach promocyjnych, 
 przygotowywanie projektów, publikacji informacyjnych, edukacyjnych, 
 organizowanie zbiórek oraz kwest na rzecz podopiecznych Schroniska, 
oraz inne czynności wspomagające działalność Schroniska. 

 
 
Załączniki: 
1. Załącznik nr 1 Ankieta kandydata na Wolontariusza  
2. Załącznik nr 2 Oświadczenie 
3. Załącznik nr 3 Porozumienie  
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Załącznik nr 1 do Regulaminu Wolontariatu  
 

ANKIETA KANDYDATA NA WOLONTARIUSZA 
 
Wypełnienie wszystkich pól jest obowiązkowe (w pytaniach z możliwością wyboru odpowiedzi należy 
zakreślić właściwe odpowiedzi)  
Imię i Nazwisko:...................................................................................................................................... 
Adres:……………………..............................................................................................................................  
Kontakt: tel.:…………………………………………………… E-mail: ................................................................. 
1. Skąd dowiedziałaś/eś się o wolontariacie w Schronisku dla Bezdomnych Zwierząt ? 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
2. Co skłoniło Cię do podjęcia decyzji o zostaniu wolontariuszem? 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
3.Czy masz już doświadczenia jako wolontariusz? TAK NIE  
Jeśli tak to jakie? 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
4. Czy obecnie jesteś gdzieś wolontariuszem? TAK NIE  
Jeśli tak to 
gdzie?......................................................................................................................................................... 
5. Czy masz jakieś doświadczenia w opiece nad zwierzętami? TAK NIE  
Jeśli tak to 
jakie?......................................................................................................................................................... 
6. Czy ukończyłeś jakieś kursy związane z pracą ze zwierzętami i/lub tematyką adekwatną do zadań 
wolontariusza? TAK NIE  
Jeśli tak to 
jakie?......................................................................................................................................................... 
7. W co chciałbyś się zaangażować jako wolontariusz naszego schroniska?: 
 czynności z: kotami psami  
 wyprowadzać psy na spacery,  
 pielęgnować zwierzęta,  
 pomagać w szukaniu nowych opiekunów dla zwierząt (ogłaszanie zwierząt w Internecie oraz 

innych  
 mediach),  
 pomagać w trakcie imprez promujących działalność Schroniska  
 inne...............................................................................................................................................

.........................................................  
8. Jakie posiadasz umiejętności lub cechy charakteru, które mogę być przydatne 
wolontariuszowi?.......................................................................................................................................
................................................................................................................................................................... 
9. W jakim wymiarze zamierzasz wykonywać czynności w Schronisku?  
a) 1 x w tyg.        …….... dni w tyg.       1 x w miesiącu,                  ……razy w miesiącu  
b) w tygodniu                   tylko w weekendy                                    obojętne  
c) rzadziej (wpisz słownie): ………………………………………………………………………………… 
d) na jaki okres zobowiązujesz się być wolontariuszem? 
………………………………………………………….……………... 
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10. Czy zapoznałeś się z dokumentami określającymi organizację pracy Schroniska? TAK NIE  
Jeśli tak to jakimi? 
……………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
11. Czy jesteś świadom/a mogących nastąpić zdarzeń losowych oraz wynikłych z nich konsekwencji,  
a w szczególności faktu możliwości pokąsania lub doznania innych uszczerbków na zdrowiu w 
kontakcie ze zwierzętami.         TAK NIE  
12. Wolontariusz w Schronisku wykonuje czynności określonego rodzaju na jego rzecz i na ściśle 
określonych zasadach oraz w miejscu i czasie uzgodnionym z kierownikiem placówki lub osobą przez 
niego wyznaczoną. Czy zobowiązujesz się do rzetelnej współpracy z pracownikami, wolontariuszami 
oraz innymi osobami przebywającymi w Schronisku?               TAK NIE  
 
Oświadczam, że mój stan zdrowia pozwala mi na wykonywanie czynności w charakterze 
wolontariusza, zostałem poinformowany o ryzyku dla zdrowia i bezpieczeństwa związanym z 
wykonywanymi świadczeniami oraz o zasadach ochrony przed zagrożeniami, zapoznałem się z 
informacją  
o przysługujących mi prawach i ciążących na mnie obowiązkach, nie zostałem/am skazany/a 
prawomocnym wyrokiem za przestępstwa przeciwko zwierzętom, nie orzeczono wobec mnie zakazu 
pracy ze zwierzętami lub posiadania zwierząt. 
Niniejsze oświadczenie składam pouczony o odpowiedzialności karnej z art. 233 Kodeksu Karnego  
(„Kto składając zeznanie mające służyć za dowód w postępowaniu sądowym lub innym postępowaniu 
prowadzonym na podstawie ustawy, zeznając nieprawdę lub zataja prawdę, podlega karze 
pozbawienia wolności do lat 3"). 
Zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019r. poz. 1781  
z późn. zm.) wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w powyższej 
ankiecie na potrzeby wolontariatu Schroniska dla bezdomnych zwierząt Leśny Zakątek w Koszalinie. 
 
Niniejsza ankieta nie stanowi porozumienia o wykonaniu świadczeń wolontariatu w myśl przepisów 
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. 
poz. 1057 z późn. zm.) 

...................................................  
Data i czytelny podpis 
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Załącznik nr 2 do Regulaminu Wolontariatu  
 

OŚWIADCZENIE 
 
Ja, ..…............................................................ opiekun prawny małoletniej/go wyrażam zgodę na 
świadczenie przez niego pracy w charakterze wolontariusza w Schronisku dla bezdomnych zwierząt 
Leśny Zakątek w Koszalinie. Potwierdzam, że jestem upoważniony do złożenia niniejszego 
oświadczenia  
 
Zapoznałem/łam się z regulaminem wolontariatu schroniska i jestem świadom/a mogących nastąpić 
zdarzeń losowych oraz wynikłych z nich konsekwencji dla dziecka, a także Schroniska.  
W szczególności mam świadomość tego, że mój podopieczny może zostać pogryziony lub doznać 
innych uszczerbków na zdrowiu w kontakcie ze zwierzętami. 
 
Niniejsze oświadczenie składam pouczona/y o odpowiedzialności karnej z art. 233 Kodeksu Karnego 
(Kto składając zeznanie mające służyć za dowód w postępowaniu sądowym lub innym postępowaniu 
prowadzonym na podstawie ustawy, zeznając nieprawdę łub zataja prawdę, podlega karze 
pozbawienia wolności do lat 3). 
 
 

 
……………………………………… 

Data czytelny podpis 
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Załącznik nr 3 do Regulaminu Wolontariatu  
 

POROZUMIENIE 
o wykonywaniu świadczeń wolontariatu 

 
Zawarte w dniu.....................w Koszalinie pomiędzy: Schroniskiem dla bezdomnych zwierząt Leśny 
Zakątek w Koszalinie z siedzibą przy ul. Mieszka I 55, zwanym w dalszej części  
Korzystającym 
a  
………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………… 
(imię, nazwisko, data urodzenia, nr PESEL) 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
(adres zamieszkania)  
zwanym dalej Wolontariuszem.  
 
Strony zawierają porozumienie następującej treści:  
1. Korzystający i Wolontariusz zawierają porozumienie o współpracy w zakresie pomocy bezdomnym 

zwierzętom w Schronisku.  
2. Zawarte porozumienie obejmuje świadczenie wolontariatu, o charakterze bezpłatnym.  
3. Wolontariusz zobowiązuje się wykonać w ramach porozumienia następujące czynności w 

Schronisku (zgodnie z Regulaminem Wolontariatu):*  
a) socjalizację zwierząt (wyprowadzanie na spacery psów, zwłaszcza tych wymagających rehabilitacji),  
b) zabawy ze zwierzętami na terenie schroniska jak i poza nim, 
c) pielęgnację zwierząt i wykonywanie zabiegów higienicznych (czesanie, szczotkowanie sierści, 
kąpanie),  
d) wspomaganie opieki weterynaryjnej poprzez zgłaszanie pracownikom schroniska dostrzeżonych 
problemów zdrowotnych u zwierząt, 
e) prace porządkowe na terenie obiektów schroniska z wyłączeniem boksów przeznaczonych dla 
zwierząt,  
f) wspieranie adopcji zwierząt, 
g) wspieranie organizowanych przez prowadzącego schronisko działań edukacyjnych w zakresie opieki 
nad zwierzętami, humanitarnego traktowania zwierząt, propagowania działań zmierzających do 
ograniczania ilości zwierząt bezdomnych, promowania adopcji zwierząt, w tym rozpowszechniania 
ulotek i plakatów, 
h) udział w imprezach publicznych prowadzonych na rzecz schroniska,  
*niepotrzebne skreślić 
1. Rozpoczęcie wykonania świadczeń przez Wolontariusza strony ustalają na dzień 

..................................  
a zakończenie do dnia .............................................  

2. Korzystający zapewnia Wolontariuszowi bezpieczne i higieniczne warunki wykonywania 
świadczeń.  

3. Wolontariusz został poinformowany o przysługujących mu prawach i obowiązkach (Regulamin 
wolontariatu).  

4. Wolontariusz we wszelkich kwestiach związanych z jego świadczeniem może zwrócić się do 
Kierownika Schroniska.  
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5. Porozumienie może być wypowiedziane przez każdą ze stron w terminie 7 dni.  
6. Zmiany Porozumienia wymagają dla swojej ważności formy pisemnej w postaci aneksu.  
7. W sprawach nieuregulowanych Porozumieniem zastosowanie ma Kodeks Cywilny oraz Ustawa  

o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie.  
8. Porozumienie sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 

stron. 
 
Korzystający                                                                                                                        Wolontariusz 
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Załącznik nr 5 do Regulaminu Schroniska dla  
bezdomnych zwierząt Leśny Zakątek w Koszalinie 

 
UMOWA DOMU TYMACZSOWEGO NR ……/…….. r. 

 
z dnia ....................... zawarta w Koszalinie pomiędzy: 

 
Gminą Miasto Koszalin – Schroniskiem dla bezdomnych zwierząt Leśny Zakątek w Koszalinie  
z siedzibą w Koszalinie przy ulicy Mieszka I 55, 75-124 Koszalin 
reprezentowaną przez: ………………………………………  
a  
 ……………………………………………………………………… zamieszkałym/ą w ………………………..…..……… ( nr 
telefonu …………………………… adres email: ………) zwanym/zwaną dalej „Opiekunem”. 
 

§ 1 
1. Opiekun przyjmuje od Schroniska pod tymczasową opiekę zwierzę: 

Imię:……………..……………………………..……….Płeć:…………………………………...…………..Rasa:………..………… 
Cechy szczególne:……………………………………… Numer ewidencyjny w Schronisku: ……………………   
Nr mikroczipa: …………………………………… 

2. Opiekun zobowiązuje się do opieki nad zwierzęciem wskazanym w § 1 ust. 1 w okresie od 
………..…… do………..…….., nie dłużej jednak niż do czasu znalezienia dla zwierzęcia domu stałego. 

3. Po upływie okresu wskazanego w ust. 2 Opiekun zobowiązany jest do niezwłocznego zwrócenia 
zwierzęcia do Schroniska, przedłużenia umowy Domu tymczasowego lub adopcji zwierzęcia. 

 
§ 2 

1. Opiekun wskazuje jako miejsce przebywania zwierzęcia następujący adres: 
……………………………………………………………………………………………….…………………………………………………… 

2. W przypadku zmiany miejsca przebywania zwierzęcia Opiekun zobowiązany jest do pisemnego 
poinformowania o tym fakcie Schroniska w terminie 7 dni od zmiany.  

3. Opiekun oświadcza, że pozostałe osoby zamieszkałe w miejscu wskazanym w ust. 1 wyraziły zgodę 
na przebywanie zwierzęcia. 

4. Transport zwierzęcia ze Schroniska zapewni Opiekun/Schronisko*. 
 

§ 3 
1. Schronisko zobowiązuje się do oddania Opiekunowi zwierzęcia, o którym mowa w § 1 ust.1 w 

opiekę tymczasową. 
2. Przed wydaniem zwierzęcia Schronisko zobowiązuje się do: 

1) udzielenia informacji dotyczących jego stanu zdrowotnego, 
2) przekazania Opiekunowi zaleceń dotyczących pielęgnacji, karmienia, leczenia, szczepienia 

zwierzęcia itp.  
3) zbadania zwierzęcia przez lekarza weterynarii oraz przekazania Opiekunowi książeczki 

zdrowia, 
3. Przez okres trwania umowy Schronisko zobowiązane jest do zapewnienia zwierzęciu stałej opieki 

weterynaryjnej. Opieka weterynaryjna obejmuje jedynie czynności niezbędne do wykonania w 
celu utrzymania zwierzęcia w odpowiednim stanie zdrowia.  
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4. O konieczności i zakresie wykonywanych czynności decyduje lekarz weterynarii, z którym 
Schronisko ma podpisaną umowę.  

5. Opiekun zobowiązany jest do korzystania jedynie z usług lekarza weterynarii, z którym Schronisko 
ma zawartą umowę na zapewnienie opieki weterynaryjnej zwierzętom przebywającym w 
Schronisku.  

6. Karmę dla zwierzęcia zapewni opiekun/Schronisko*. 
7. Schronisko zobowiązane jest do powiadomienia Opiekuna o ryzyku dla zdrowia i bezpieczeństwa 

związanego z prowadzeniem Domu tymczasowego, w tym o zasadach ochrony przed 
zagrożeniami. 

8. Opiekun potwierdza zapoznanie się z informacjami wskazanymi w ust. 2 pkt 1 i 2 oraz ust.4. 
 

§ 4 
1. Opiekun zobowiązuje się traktować zwierzę z należytym szacunkiem oraz dbać o właściwe 

warunki bytowe (wyżywienie, wodę oraz schronienie), odpowiednie do gatunku i rasy oraz wieku 
i kondycji zwierzęcia, a w szczególności warunki określone w przepisach powszechnie 
obowiązujących. 

2. Opiekun zobowiązuje się do:  
1) umożliwienia Schronisku stałej opieki weterynaryjnej nad zwierzęciem, 
2) niezwłocznego kontaktu z lekarzem weterynarii Schroniska w przypadku pojawienia się 

niepokojących objawów u zwierzęcia, 
3) stosowania się do zaleceń lekarza weterynarii Schroniska, 
4) zapewnienia zwierzęciu niezbędnego wyposażenia, 
5) udzielania Schronisku bieżących informacji na temat zwierzęcia. 

 
§ 5 

1. Opiekun nie jest właścicielem zwierzęcia, nie może dysponować nim bez ustaleń ze Schroniskiem. 
2. Opiekun zobowiązuje się, że nie sprzeda i nie przekaże zwierzęcia innym osobom. 
3. W przypadku znalezienia osoby chętnej do adopcji zwierzęcia, Opiekun zobowiązany jest do 

skierowania tej osoby do Schroniska w celu przeprowadzenia procedury adopcyjnej. 
 

§ 6 
1. W okresie trwania umowy Schronisko ma prawo do przeprowadzania kontroli warunków Domu 

tymczasowego w miejscu pobytu psa, w czasie których Opiekun zobowiązany jest do okazania 
warunków bytowych zwierzęcia. 

2. Kontrole, o których mowa w ust. 1 będą przeprowadzane w terminach ustalonych przez strony. 
3. W przypadku braku kontaktu z Opiekunem Schronisko ma prawo do niezapowiedzianej kontroli. 
4. Uniemożliwienie kontroli lub niedopełnienie warunków umowy ze strony Opiekuna skutkować 

będzie natychmiastowym rozwiązaniem umowy oraz brakiem możliwości prowadzenia Domu 
tymczasowego dla innych zwierząt oraz dokonywania adopcji zwierząt ze Schroniska. 

 
§ 7 

Niniejsza umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 
każdej ze stron. 
SCHRONISKO                                                                                                                           OPIEKUN 
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Załącznik nr 6 do Regulaminu Schroniska dla bezdomnych  
zwierząt Leśny Zakątek w Koszalinie 

 
Procedura przyjmowania, wydawania i ewidencji darów rzeczowych przekazywanych 

na rzecz Schroniska dla bezdomnych zwierząt Leśny Zakątek w Koszalinie 
 

§ 1. Procedura ustala jednolite zasady przyjmowania, przechowywania, wydawania i ewidencji 
księgowej darów otrzymywanych od Darczyńców. 
§ 2. 1. Przedmiotem darowizny w Schronisku dla Bezdomnych Zwierząt w Koszalinie mogą być środki 
trwałe, wartości materialne i prawne, karma dla psów i kotów, legowiska, koce, zabawki itp.  
2. W celu prawidłowego przyjęcia darów pod względem ilościowym i wartościowym od Darczyńcy, 
Kierownik zobowiązuje pracowników Schroniska do: 
1) sporządzania protokołu/formularza przekazania darów, którego wzór stanowi załącznik do 
niniejszego regulaminu, w obecności Darczyńcy bądź przedstawiciela Darczyńcy, oraz jeżeli to 
możliwe, dokonania wyceny przekazanej darowizny, biorąc za podstawę deklarowaną przez darczyńcę 
cenę nabycia daru, 
2) jeżeli dokonanie wyceny, w sposób wskazany w pkt 1 nie jest możliwe, należy dokonać wyceny  
w terminie późniejszym według ceny sprzedaży takiego samego lub podobnego przedmiotu (zgodnie  
z art. 28 ust. 2 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości), 
3) ewidencjonowania oryginałów protokołów/formularzy przekazania darów, 
5) przekazywania miesięcznego zestawienia przyjętych darów rzeczowych Głównemu Księgowemu – 
do 10-ego dnia każdego miesiąca, następującego po miesiącu, w którym przyjęto dary. 

 
§ 3 

1. Dary rzeczowe otrzymywane od Darczyńców wydawane są bezpośrednio do użytku schroniska  
i rozchodowane w momencie przyjęcia.  
2. Dowodem stanowiącym podstawę dokonania księgowania otrzymanych darów jest miesięczne 
zestawienia przyjętych darów rzeczowych, o którym mowa w § 2 ust. 2 pkt 5. 
3. Przychody dotyczące działalności Schroniska związane z przekazaniem lub otrzymywaniem 
nieodpłatnie, w tym w drodze darowizny aktywów, zalicza się do pozostałych kosztów i przychodów 
operacyjnych (zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 32 h ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości). 
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Załącznik do Procedury przyjmowania,  

wydawania oraz ewidencji  
darów rzeczowych przekazywanych  

na rzecz Schroniska dla bezdomnych  
zwierząt Leśny Zakątek w Koszalinie 

 

 
Formularz przyjęcia – darowizny tekstylia, akcesoria itp. 

RODZAJ (koc, żwirek, smycz 
itp. 

Ilość Stan (nowe/używane) Podpis pracownika Podpis darczyńcy 

     

     
 
 
 
Formularz przyjęcia karmy - darowizny 

Karma dla  
psa czy kota 

Rodzaj 
sucha/mokra 

Gramatura  
(ile kg w 
opakowaniu) 

Ilość 
opakowań 

Podpis 
pracownika 

Podpis darczyńcy 

      

      

 


